
 

  

 

 

 

  

 

NAVODILA ZA POSTOPEK ODDAJE HABILITACIJSKE VLOGE 

1. KORAK – ZAČETEK HABILITACIJSKEGA POSTOPKA 

Vlagatelj habilitacijske vloge s postopkom prične s klikom na »začni postopek« v 

aplikaciji Procesi.  

 

 

 

S klikom se vam odpre nova stran, na kateri izpolnite podatke vloge za začetek 

habilitacijskega postopka (področje izobrazbe, trenutni naziv, zaprošeni naziv in vrstni 

red izvolitev). 
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V tem koraku lahko obrazec začasno shranite (shranjena verzija služi le kot osnutek 

in ne sproži uradnega postopka), prekliče ali s klikom na »začni postopek« sprožite 

habilitacijski postopek – od tega trenutka dalje se zapiše tudi datum začetka postopka. 

Habilitacijsko vlogo lahko kadarkoli umaknete prek svojega vmesnika, vse do seje na 

Habilitacijski komisiji Univerze v Ljubljani. Možnost za umik vloge je dostopna pri 

posamezni vlogi v pregledu vlog.  

 

 

 

2. KORAK – IZPOLNJEVANJE VLOGE 

Sistem vam v drugem koraku omogoča oddajo prošnje ter vse potrebne 

dokumentacije v PDF obliki, ki jo lahko izberete tudi iz spustnega seznama. V tem 

koraku lahko kot vlagatelj prenesete tudi vzorec vloge in dostopate do vseh veljavnih 

aktov za habilitacije UL. 

 

 

 

V tem koraku lahko vlogo prekličete, začasno shranite ali oddate. Po oddaji vloge jo v 

pregled prejme pristojna strokovna služba. 
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3. KORAK – PREGLED VLOGE IN DOPOLNITEV  

V naslednjem koraku se vloga nahaja pri pristojni službi. Pristojna služba vidi vse 

podatke in PDF dokumente, ki ste jih pripeli. 

 

 

 

Tu gre za pregled ustreznosti vseh dokumentov, kjer pristojna služba lahko potrdi ali 

zavrne vlogo z izbiro »Vloga ni ustrezna. Od kandidata zahtevam dopolnitev 

vloge«., kar v slednjem primeru pomeni, da morate kot vlagatelj dopolniti vlogo glede 

na komentar, ki ga pristojna služba navede. Sistem vam vlogo vrne v dopolnitev skupaj 

s komentarjem o potrebnih popravkih. Ta cikel popravkov in dopolnitev se lahko 

ponavlja, dokler vloga ne vsebuje vseh zahtevanih dokumentov za nadaljevanje 

postopka. 

 

 

 

Ko je vloga popolna, jo pristojna služba označi z izbiro »Potrjujem, da vloga vsebuje 

vse potrebne dokumente za nadaljevanje postopka«. Nadaljnji potek 

habilitacijskega postopka zajema imenovanje poročevalcev, ki jih na seji imenuje 

Senat. 

 

 


