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NAVODILA ZA POSTOPEK ODDAJE HABILITACIJSKE VLOGE
1. KORAK - ZACETEK HABILITACIJSKEGA POSTOPKA

Vlagatelj habilitacijske vloge s postopkom pri¢ne s klikom na »zaéni postopek« v
aplikaciji Procesi.

Habilitacije

Q Pregled vlog ‘ Zacni postopek =

S klikom se vam odpre nova stran, na kateri izpolnite podatke vloge za zaletek
habilitacijskega postopka (podroc€je izobrazbe, trenutni naziv, zaproSeni naziv in vrstni
red izvolitev).

Fakulteta za racunalnistvo in informatiko
Habilitacije zacetek postopka

Kandidat
Izbira kandidata Izbira zunanjega kandidata
~ Izberite - ALl | berite obstojeco vrednost ali vnesite poljubno besedilo —
Podatki vloge
Podrodje izvalitve Trenuten naziv Zaproen naziv
- Izberite — - - Brez naziva — - — Izberite —

Vrstni red izvolitve
- Izberite -

Gostujodi uitel] ali raziskovalec
Gostujodi uitel] ali raziskovalec je po Merilih za volitve v nazive visoko$olskih utiteljev, znanstvenih delaveev ter sodelavcev UL (34. len) tisti, ki ga lahko
¢ meti velja ijo ustrezne druge univerze ali samostojnega visokoZolskega

dobja je penovno imenovanje mogote Sele po Stirih letih.

Univerza v Ljubljani habilitira za najve¢ dve leti. Tal
zavoda ali pa zasedati delovno mesto, ki zahteva primerljiv

goje. Po izteku teg

Neposredna obravnava na HKUL
=Neposredna obravnava na HKUL« je funkcionalnost, ki omogoca, da se vioge, Ze obravnavane na dlanici UL, obravnavajo neposredno na Habilitacijski
komisiji UL (HKUL) brez VT
postopkov, ki poenostavi oddaj navo vog.

/anja na Elanici. Gre za prehodno reditev v postopku uvedbe nove aplikacije za upravijanje habilitacijskih
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V tem koraku lahko obrazec za¢asno shranite (shranjena verzija sluzi le kot osnutek
in ne sprozi uradnega postopka), prekli¢e ali s klikom na »zaéni postopek« sproZite
habilitacijski postopek — od tega trenutka dalje se zapi$e tudi datum zagetka postopka.

Habilitacijsko vlogo lahko kadarkoli umaknete prek svojega vmesnika, vse do seje na
Habilitacijski komisiji Univerze v Ljubljani. Moznost za umik vioge je dostopna pri
posamezni viogi v pregledu vlog.

Stanje

Vloga oddana ¢ H

2. KORAK - IZPOLNJEVANJE VLOGE

Sistem vam v drugem koraku omogoa oddajo prosnje ter vse potrebne
dokumentacije v PDF obliki, ki jo lahko izberete tudi iz spustnega seznama. V tem
koraku lahko kot vlagatelj prenesete tudi vzorec vloge in dostopate do vseh veljavnih
aktov za habilitacije UL.

Povezave

¢ Veljavni akti UL za habilitacije
Vzorec vloge
Dokumenti

Vsi prilozeni dokumenti morajo biti v PDF formatu.

Viega 2 Pregled dela in tockovalnik z Ostali dokumenti

=] (=]
Oddaj vlogo | Preklici viogo Preklic

V tem koraku lahko vlogo preklicete, zacasno shranite ali oddate. Po oddaji vioge jo v
pregled prejme pristojna strokovna sluzba.
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3. KORAK - PREGLED VLOGE IN DOPOLNITEV

V naslednjem koraku se vloga nahaja pri pristojni sluzbi. Pristojna sluzba vidi vse
podatke in PDF dokumente, ki ste jih pripeli.

Dokumenti
& Prenesi celotno gradivo (pdf)
Viega Pregled dela in tockovalnik
& Test 2.pdf & Test 2.pdf

Tu gre za pregled ustreznosti vseh dokumentov, Kjer pristojna sluzba lahko potrdi ali
zavrne vlogo z izbiro »Vloga ni ustrezna. Od kandidata zahtevam dopolnitev
vloge«., kar v slednjem primeru pomeni, da morate kot vlagatelj dopolniti viogo glede
na komentar, ki ga pristojna sluzba navede. Sistem vam vliogo vrne v dopolnitev skupaj
s komentarjem o potrebnih popravkih. Ta cikel popravkov in dopolnitev se lahko
ponavlja, dokler viloga ne vsebuje vseh zahtevanih dokumentov za nadaljevanje
postopka.

Potrditev vloge
P ‘l:'||._l'||| da viaga vsebu e vse potrebng :|=:-\'..II|E"'|E' Zan !l:-ll evanje !:"“.':::!L'.'
o I'.-'If]\'].: ni ustrezna :"(l VI IIE.I'I'lJrE ,'.Il".z'".-'.'."l': IZ(Il:('\ nitey viaoge

Po potrditvi ustreznosti vloge bo vloga v naslednjem koraku lahko uvriéena na sejo senata clanice.

Komentarji z dnevnikom

19,00, 2025 12:48 Test A Zadetek postopka
19.09. 2025 13:06 Test 1 Vioga oddana

Vlogo zavracam zaradi manjkajocih dokazil)

Ko je vloga popolna, jo pristojna sluzba oznaci z izbiro »Potrjujem, da vioga vsebuje
vse potrebne dokumente za nadaljevanje postopka«. Nadaljnji potek
habilitacijskega postopka zajema imenovanje poroCevalcev, ki jih na seji imenuje
Senat.
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